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EMK Teoloogiline Seminar otsib 6ppekorralduse assistenti.

EMK Teoloogiline Seminar on Eesti Metodisti Kirikule kuuluv dppeasutus, mis on juba 25
aastat pakkunud akrediteeritud rakenduslikku teoloogilist kdrgharidust eesti, vene ja inglise
keeles. Otsime oma meeskonda 75% koormusega (t66ajaga E-R kella 9-16, vahepeal
ldunapaus) sobralikku ja usinat dppekorralduse assistenti.

Pohitilesanneteks on:

e tudengite ndustamine dppekorralduslikes kiisimustes

« Odppeinfosiisteemide (OIS, EHIS) haldamine

e sisseastujate paringutele vastamine ja avalduste vastuvotmine
o dokumentide haldamine

« meilidele vastamine

e lrituste planeerimine

« kooli arendustegevuste toetamine

e Seminari vaimulikus elus osalemine

Sobiv kandidaat:

« oskab nii kdnes kui kirjas hésti eesti keelt (C1 tasemel), vene keelt (B2 tasemel) ja
inglise keelt (B1 tasemel).

e on hea suhtleja

o oskab aega planeerida

o omab initsiatiivi

e on hea dppimisvoime ja tehnilise taibuga

o kasuks tuleb eelnev tookogemus sarnases valdkonnas

Omalt poolt pakume:
o Vodimalust tootada kiriklikus dppeasutuses koos teiste kristlastega
e Juhendamist ja mitmeid edasidppimisvdimalusi

o Head asukohta kesklinnas koos parkimisvdoimalusega (Narva mnt 51)

Kui see pakkumine 4&ratas sinus huvi, palun saada oma CV ja motivatsioonikiri
e-postile seminar@emkts.ee 22. juuliks.

Toole asumise aeg: 1. august 2019
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